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Bilgisayar Nedir?

8

* Bilgisayar gerek sayisal gerekse alfabetik verileri isleyen

elektronik bir aygittir.

« Bilgisayar, verileri belirli bir program mantigi iginde
okuyarak, onlari kendi anlayabilecegi bir dile geviren ve
sonugclari kullaniciya sunan, ayrica verileri saklayabilen ve

belleginde tutabilen elektronik bir aractir.
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Okur-Yazarhk Nedir?

8

 “Okumak ve yazmak®” ilk anlami ile yazi sembollerini
kullanmak ve yine ayni yazi sembolleriyle olusturulan
anlami cozmektir.

« Bir baska boyutuyla okur yazarlik, bir etkilesim yoludur.
Toplumdaki bilgileri, becerileri ve sosyal normlari anlama,
birbiriyle paylasma, yorumlayabilme ve sonraki nesillere
aktarma aracidir.
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Bilgisayar okur-yazarhgi nedir?
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi Nedir?

@

i Bllglsayar kUIIanma yetenegl (Korkmaz ve Mahiroglu, 2009),

« Cesitli amaclara ulasmada bilgisayari ve programlari
denetleme, Dbilgisayari, bilglyi elde etmede, iletisim
kurmada ve sorun ¢cozmede kullanma yetenegi wes, 200

 Bilgisayar ile ilgili temel bilgileri bilmek ve bilgi kaynag:
olarak kullanabilmek (caspo. 2002)
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi Nedir?

8

« Bilisim konusundaki temel kavramlari anlayip, temel
bilgisayar programlarini  kendi meslegi igerisinde
kullanmak (Lupo, 2001; Childers, 2003),

« Gunluk yasam Kkalitesi artirabilmek, temel bilgisayar
bilgilerini ogrenme, bilgiye ulasma, bilgisayar teknolojilerini
takip edip yorum yapabilme vazc. 2006
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi Nedir?

8

« Bilgisayar donanimini, yazilimlart ve  uygulama
prOgramlarlnl anlama Ve taktlr etme (Warren Jones ve digerleri, 1983),

 Bilgi toplumunda yasayan bir bireyin bu cagda yasamanin
bir geregi olarak basarii ve etkin olabilmesi icin
bilgisayarla her ne yapmasi gerekiyorsa onu bilmesi ve
bilgisayarlar hakkinda bir bilgiye sahip olmasi uner 199)
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Teknoloji ve Degisen Okur-Yazarliklar

8

Okur-yazarlik kavraminin gunumuze kadar cesitli tanimlari
yapimistir:

« 1951 - Okur-yazar, gunluk yasami ile ilgili basit ve kisa bir
cumleyi anlayarak okuyup-yazabilen kisidir.

« 1962 - Okur-yazar, kendinin ve icinde bulundugu toplumun
gelismesine katkida bulunabilecek derecede okuma-yazma ve
hesap yapma becerilerine sahip, grup ve topluluk icindeki
gorevlerini etkin bir sekilde yerine getirebilmesi icin gerekli bilgi
ve becerileri kazanmis kisidir.

- En az bes yil egitim gormus biri kadar bilgili ve gunluk
gazeteleri rahatlikla okuyabilen kisidir.
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Fonksiyonel Okur-Yazarhk

8

« 1966 vyilindan itibaren Unesco, islevsel okur-yazarlik tanimi
gelistirmistir.
- Okur-yazar, icinde yasadigl grupta, insanlarin genellikle
egitimin gerekli oldugu hususunda gorug birligi icinde olduklari
butun durumlarda aktif bir rol oynamaya yeterli bilgiye sahip
Kisidir.

« 1976 - sadece okuma, yazma ve temel bilgileri kazanmanin Uretici
islerle ugrasma, kendini daha Iyi tanima, saglik ev idaresi ve
cocuk yetistirme sorunlarini daha iyi kavrama, daha bagimsiz
hareket etme ve toplum hayatina daha cok katiimaya yoneliktir.
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Okur-Yazarhlk Duzeyleri

8

* Okumaz-yazmazlik
« Yari okur-yazarlik: Okur-yazarlk gelisimi yarim kalmigtir.

* Yeni okur-yazarlik: Bir okuma-yazma ogretim programini henuz
tamamlamis burada edindigi bilgi ve becerileri yeni yeni kullanan
kisilerden olusur.

* Gizli okumaz-yazmazlik: Yeni okur-yazarlarin ileri duzeye
gecememeleri sonucu ortaya ¢ikar.

- |slevsel okur-yazarlik: Okuma-yazma ve aritmetikle ilgili edinilen
bilgi ve becerilerin bireysel, sosyal, ekonomik ve kulturel alanlarla
kullanilabilmesi.

 Coklu- Islevsel okur-yazarlik: Islevsel Okur-Yazarhgin sadece
bireysel degil toplumsal duzeyde de ust seviyeye gelmesi.
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Okur-Yazarhk Turleri

8

« Teknoloji okur-yazari birey, teknolojinin ne oldugunu, nasil ortaya
cikarildigini, toplumu nasil sekillendirdigini ve toplum tarafindan
nasil sekillendirildigini bilen insandir.

- Internet okur-yazarligi, internetin sadece bilgi amach kullanimini
degil ayni zamanda iletisim amacl kullanimi da kapsamalidir.

* Bilgi okur-yazarligi, gercek yasamla ilgili problemleri ¢ozebilmek
icin Dbilgiye ulasma, degisik kaynaklardan bilgiye erisebilme,
bilgilenmenin surekliligini saglayabilme, bilginin ne zaman ve nasil
elde edilebilecegine iligkin stratejileri bilme olarak tanimlanmistir.
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Okur-Yazarhk Turleri

8

« Medya okur-yazarlhgi, «yazili ve yazilh olmayan, buyuk cesitlilik
gosteren yapilardaki mesajlara ulasma, bunlari ¢ozimleme,
degerlendirme ve iletme yetenegidir.

- Kulturel okur-yazarlik, bir toplum iginde, sosyal etkilesimi,
medyadaki ve kitaplardaki iletisim oruntulerini anlayabilmek icin
gerekli olan okur-yazarlik tUrU isch, 2002

« Evrensel okur-yazarlik, kuresellesen dunyada, evrensel bilgiye
ulasabilmek icin gerekli olan, temel okur-yazarlik, teknoloji okur-
yazarhgi, bilgisayar okur-yazarligi, internet okur-yazarhgi gibi pek
cok beceriyi dunyayi takip edebilmek icin gerekli yabanci bir dile
hakim olmay! gerektiren bir okur-yazarlik turldur wier, 1008 oguz, 2007).
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi

8

« Bilgisayar okur-yazarligi gelecekte her okulun programinda yer
alacak olan bir amag¢ olacaktir. Cunku bilgisayarlar gelecekte
yasamin hemen hemen butun alanlarinda karsimiza cikacaktir.

« EQer Dbireyler Dbilgisayar okur-yazari olurlarsa teknolojinin
getirecegi yeniliklere nasil uyum yapabilecekleri konusunda daha
hazirlikh olurlar.

* Yapilan bir takim tahminlere gore gelecekteki iglerin (mesleklerin)
yuzde 75'l herhangi bir sekilde bilgisayar kullanimini
gere ktirecektir (Langhorne ve digerleri, 1989).
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi

8

Mandell ve Mandell (1989) bilgisayar okur-yazarligi kavramini
hedefler acisindan tanimlamada en onemli sorunun,
teknolojinin degismesiyle birlikte hedeflerin de degismesi

oldugunu ileri surmektedirler.
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi

8

« Mandell ve Mandell'e gore, bilgisayar okur-yazarligini ik tanimlama
cabalarr,

* bilgisayarlarin tarihi,
« kavramlar,
 dahili islemler,
e programlama
gibi konular tzerinde yogunlasiyordu.

» Ancak daha sonralari bu konular da halen bir dlcide dnemini surdururken,
odak nokta;

* bir bilgisayar nasil calisirdan,

* bilgisayarlar sorunlari cozmede,

 bir urun ortaya ¢ikarmada nasil kullanilabilirler”
gibi konular olmaya basladi.

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi) 15



Bilgisayar Okur-Yazarhgi Siniflama

@

Bilgisayar okur-yazarligi konusunda degisik siniflamalar
yapilabilir.

* Riedsel ve Clements (1985) bu konuda asagidaki
siniflamayi yapmiglardir:
1.Bilgisayar nedir?
2.Bir bilgisayar nasil caligir?
3.Bir bilgisayar neler yapabilir? (farkinda olma duzeyi)
4.Bir bilgisayar neler yapabilir? (yetenek ve beceri duzeyi)

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi) 16



Bilgisayar Okur-Yazarhgi Siniflama

8

« Simonson ve Thompson (1994) ise bilgisayar okur yazari
olan bir bireyin bilgi, beceri ve davraniglarini dort ayri
bolume (kategoriye) ayirmaktadirlar.

Bu siniflamada su bolumler yer almaktadir:
1. Bilgisayar uygulama programiari
2. Bilgisayar sistemleri
3. Bilgisayar programciligi
4. Bilgisayar davranigi
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi Siniflama

8

« Langhorne ve digerleri (1989) ise bilgisayar okur-yazarligini
uc ana baslik altinda ele almaktadirlar:

1. Bilgisayarlar hakkinda bilgi (edinilmesi)
(knowledge about computers)

2. Bilgisayar uygulama programlari hakkinda bilgi (edinilmesi)
(knowledge of applications)

3. Bilgisayarlarla ilgili sosyal konular (yayin haklari, ozel
yasama saygl, teknolojinin insan yasamina etkileri, bilgi
caginin farkinda olus)

(social issues related to computers)
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Bilgisayar Okur-Yazarhgi

8

Bir Universite ogrencisi veya mezunu hangi bilgisayar

kullanma becerilerine sahip olmalidir?

.J.
Lf“

et
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Bilgisayar Okur-Yazarhg: (Olcutler)

8
Genel olarak bilgisayar okur-yazarhginin
kapsayabilecegi durumlar:

1. Temel (dUsuk duzeyde ancak yasamsal olan) beceriler:

« Bir bilgisayarin temel parcgalari (input-process-output) ve bu
parcalarin iglevlerini bilme/anlama,

 Bilgisayar araciligiyla yapilabilecek iglemleri bilme,

« |gletim sistemleri hakkinda genel bir bilgi sahibi olma,

 Bilgisayari agma ve kapama ve donanimsal araglari kullanma,

« Bir dosya hazirlama, kayit etme, kapatma ve yeniden acgabilme.
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Bilgisayar Okur-Yazarhg: (Olcutler)

Genel olarak bilgisayar okur-yazarhiginin
kapsayabilecegi durumliar:

2. Bilgisayarin farkinda olus:

« Bu tur bilgiler ve becerilerden bireylerin bilgisayarlarin neleri
yapabilecegi ve neleri yapamayacagi konusunda bir anlayisa
kavusmasi amaclanmaktadir.

« Bu bolumde ayrica bilgisayarlarin toplumda nasil kullanildiklarini
ve gelecege yonelik egilimler de ele alinabilir.
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Bilgisayar Okur-Yazarhg: (Olcutler)

Genel olarak bilgisayar okur-yazarhiginin
kapsayabilecegi durumliar:

3. Uygulama programlari becerileri:
« Sozcuk islem programlarini (word processing) kullanabilme.
(Ornegin: Microsoft Word, WordPerfect, Claris Works, Microsoft Works, vb.)

* Elektronik tablolama/hesaplama programlarini (spreatsheet)
kullanabilme.
(Ornegin: Microsoft Excel, Microsoft Works, vb.)

« Veri tabani (database ) programlarini kullanabilme,
(Ornegin: Microsoft Access, Microsoft Works, FoxBase, vb.)

« Sunu programlarini (presentation software) kullanabilme,
(Ornegin: Microsoft PowerPoint)

« Cizim (drawing) programlarini kullanabilme.
(Ornegin: Paint, Photoshop, vb.)
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Bilgisayar Okur-Yazarhg: (Olcutler)

Genel olarak bilgisayar okur-yazarhginin
kapsayabilecegi durumliar:

4. Temel Ag (Network) Becerilert:
« E-Posta kullanimi:
» Kisisel mesaj alisverisi (bireyden bireye veya bireyden gruba),
« Tartisma listelerinde yazisma (bireyden gruba),
« Konusma-yazisma (chat ve/veya talk) programlari araciligiyla aninda iletisim
(bireyden-bireye, bireyden-gruba veya gruptan-gruba),
» E-Posta araciligiyla bir dosyanin yollanmasi (attachment islevinin kullanimi),
* World Wide Web(www)'in ne oldugu ve nasil isledigi konusunda
bilgi sahibi olma.
« Dosya transferleri (FTP) yapabilme.
* Video konferansi
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Bilgisayar Okur-Yazarhginin Tarihcesi

8

Diinyada ve Ulkemizde Bilgisayar Okur-Yazarligi Nasildir?

ECDL’de (European Computer Driving Licence-Avrupa Bilgisayar Yetkinlik

Sertifikasi) bilgisayar okur-yazarligi yeterlilikleri yedi alt baslikta toplanmigtir:

1.

2
3
4.
5
6
7

Bilgi ve lletisim Teknolojisi Kavramlari
Bilgisayari Kullanmak ve Dosyalari Yonetmek
Kelime islemci

Hesap Cizelgesi

Veri tabani

Sunum

Web Tarama ve lletisim
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W =

Universitede Bilgisayar Okur-Yazarhgi Egitimi
|
|

- BEB 650 - Temel Bilgi ve lletisim Teknolojileri Kullanimi dersi kapsaminda
bilgisayar ve web teknolojileri hakkinda beceriler kazandirilmasi
amaclanmaktadir:

Ders kapsami.

Bilgi Teknolojilerinin kavramlari
Bilgisayar kullanimi ve dosyalari yonetimi
Kelime igleme

Elektronik Tablolar

Veri tabani

Sunum

internet ve iletisim

NogkwNE

— Ders i¢in muafiyet sinavi: 16 Eylul 2015 Carsamba gunu 18.00 ve 19.00 saatleri arasinda
yapilacaktir.

* Enaz D notu ile muaf olunur.
* Bu sinavda basarili olamayanlar BEB 650 dersini almakla yukumltdurler.
« Yer : Ogrencilerin Kendi Bélim ve Derslikleri

BEB 650 hakkinda ayrintili bilgi igin: http://beb650.bilisim.hacettepe.edu.tr/
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Bilgisayar ve Temel Kavramlar

Donanim ve turleri « |gletim Sistemlers
— l¢ donanim
— Dig donanim « Dosya kavrami

Yazilim ve Turleri

— Sistem yazilimlari

— Uygulama yazilimlari
— Gelistirme yazilimlari
— Art niyetli yazilimlar

 Dosya ve Dizin Yapisi

Application

R ws-Word)
“ | O:e\riing systeme(\;::dows XP) |
_/Hardware \
7777 7o,
% \‘ L
RAM Hard drive ROM BIOS Printer
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Bilgisayar ve Temel Kavramlar

@

PC (Kisisel Bilgisayar) Nasil Calisir?

Bilgisayar
Yazilim (Software) Donanim (Hardware)
(Komut listeleridir) (Dokunabildiginiz kisimlar)

Isletim sistemi A \H ic donanim

(Windows, MAC OS X, Linux, vb.) ‘ (Anakart, islemci, sabit disk, vb.)

Uygulamalar Dis donanim
(PowerPoint, Word, Outlook, Internet Explorer, vb.) (Klavye, Fare, Yazici, vb..)
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Donanim

Bilgisayar donanimi 2’ye ayrilir:

1- ic Donanim

Kasa ve kasanin igindeki

donanim parcalaridir.
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Donanim

Bilgisayar donanimi 2’ye ayrilir:

2- Dis Donanim

Kasanin disindaki

donanim parcalaridir.
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lc Donanim Pargalari

Kasa Kutusu

Kasa kutusu kasa icindeki
donanim parcalarini
sabitlememizi ve bir arada

tutmamizi saglar.

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi)

30



lc Donanim Pargalari

Guc Kaynagi

Kasa icerisindeki donanim
parcalarinin ihtiyag duydugu

elektrigi saglar.
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lc Donanim Pargalari

Anakart

Bircok i¢c donanim parcasini

uzerine takilmasini ve bu

parcalarin duzenli

calismasini saglar.
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lc Donanim Pargalari

Islemci
 TUm mantiksal ve
matematiksel iglemleri yapar.

« Bilgisayarin hizi iglemciye

baglidir.
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lc Donanim Parcalar

Rastgele Erisimli (RAM)

Bellekler

» Bilgisayarda yapilan
islemlerle ilgili verileri gegici

olarak RAM de tutulur.

« Bilgisayar kapatildiginda bu

bilgiler silinir.
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lc Donanim Parcalar

Sabit Disk (Hard Disc)

Bilgisayarda olusturulan her turlu

dosya (veri dosyalari, klasorler vs.)
kalici olarak bu donanim

parcasinin igcine kaydedilir.

Bilgi kablosu Elektrik kablosu

35
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lc Donanim Parcalar

Ekran Karti

« Bilgisayardaki bilgileri Il
kullanicinin gorebilmesi igin '

monitore gonderir.

« Monitorun bilgi kablosu ekran

kartina baglantr.
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lc Donanim Pargalari

Ses Karti

» Bilgisayardaki seslerin

cikmasini saglar.

* Hoparlor ya da kulaklik ses

kartina baglantr.
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lc Donanim Parcalar

CD-DVD Okuyucu ve Yazici

CD-DVD adi verilen tasinabilir

hafiza birimlerine bilgi kaydetmek

ya da icindeki bilgileri okumak icin . -

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi)
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Dis Donanim Parcalari

Monitor

Bilgisayarda yapilan iglerin

goruntulenmesini saglar.

o
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Dis Donanim Parcalari

Klavye

Bilgisayara harf, rakam, isaret
yazmamizi ya da onay ve iptal

komutlari vermemizi saglar.
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Dis Donanim Parcalari

Fare (Mouse)

Bilgisayara el hareketleri ve tiklama

Ile komut verebilmemizi saglar.
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Dis Donanim Parcalari

Yazicli

Bilgisayardaki bilgilerimizi kagit

uzerine dokebilmemizi saglar.
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Dis Donanim Parcalari

Hoparlor

Bilgisayardaki sesleri disari

aktarir.
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Dis Donanim Parcalari

Kamera (WebCam)

Kamera bilgisayara hareketli resim
(video) kaydetmek ya da
internetten gondermek amaci ile

kullanilir.
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Dis Donanim Parcalari

Mikrofon

Bilgisayara ses kaydi yapmamizi
ya da internetten sesimizi

gondermemizi saglar.
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Yazilim

Bilgisayarda kullandigimiz butlin programlara «Bilgisayar Yazilimlari»

Uygulamalar

ﬁ Magaza Seyahat

Alarmlar SkyDrive
Bilgisayar ayarl

Google Chror

Hesap Makinesi

Ses Kaydedicisi

Tarama

Fotograflar

Kamera

Okuyucu

Adobe Acrobat
Distille

Adobe Acrobat X
Pro

Adobe Help
Adobe Widget
Brows

Internet Explorer

Masa

Adobe After Effects
56

Adobe Audition
(@75}

Adaobe Bridge CS6

Adobe Bridge
(64bit)

Adobe Encore CS6
Adobe
ExtendScript Tool...

Adobe Extension
Manager

Adobe Fireworks
Cs6

Adobe Flash
Builder 4.6

Adobe Flash
Professional CS6

Adobe lllustrator
Csé

Adobe lllustrator
CS6 (64 Bit)

Adobe InDesign
Cs6

Adobe Media
Encoder C56

Adobe Photoshop
Csé

Adobe Photoshop
CS6 (64 Bit)

Adobe Prelude CS6

Adobe Premiere

Dolby Digital Plus

IBM SPSS Statistics
20

IBM SPSS Stati
20 License_..

Intel® HD
Grafikleri Deneti

Intel® Rapid
Depolama..

About Java

Check For Updates

Configure Java

Get Help

Visit Java.com

DirectVobSub

DirectVobSub (x¢

fidshow audio

der

fidshow audio
decoder (x64)

LAV Audio

LAV Audio (x64)
LAV Splitter

LAV Splitter (x64)

madVR
Media Player
a

Medialnfo

Reset to
recommended..

NXT 2.1 Data
Logging

NXT 21
Programming

Read Me

Uninstall LEGO
MINDSTORMS Ed

denir.

Uninstall Lenovo
USB2.0 UVC .

Database Compare
2013

Excel 2013
InfoPath Des

2013

InfoPath Filler 2013
Lync 2013

Lync Kanit
Yoneticisi

Office 2013 Dil
Tercihleri

Office 2013 Kargiya
Yikleme Merkezi
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Yazilim Cesitleri

@

1. Sistem Yazilimlari: Bilgisayari yoneten, denetleyen, kontrol eden
yazilimlardir.
Ornek: Igletim Sistemleri (Windows, PARDUS, MAC OS, vb.)

2. Uygulama Yazilimlarn: Kullanicinin 6zel gereksinimlerini karsiladigi
yazilimlardir.
Ornek: Office (Word, PowerPoint vb.), MSN Messenger, vb.

3. Art Niyetli Yazilimlar: kullanilan programlari ya devre disi birakmak
ya da kullanicinin bilgilerini el gecirmek Uzere genelde yasa disi yollarla
yapilan yazilimlardir.

Ornek: Virls, Trojan, vb.

4. Gelistirme Yazilimlari: Kullanicinin istegine gore yeni programlar
gelistiriimesine olanak saglayan programlardir.
Ornek: C++, Visual Basic, Asp, Php, vb.
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Isletim Sistemi (Operating system)

* Bilgisayar donanimlarinin dogrudan denetimi ve

yonetiminden, temel sistem islemlerinden ve
uygulama yazilimlarint ¢alistirmaktan sorumlu
olan sistem yazilimidir.

* Bilgisayarin calismasini saglayan temel programa
isletim sistemi denir.

* Isletim sistemleri olmadan bilgisayarda herhangi
bir iglem yapilamaz ve herhangi bir program DONANIM
calistirilamaz.
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Isletim Sisteminin Gérevleri

8

e Bilgisayardaki programlari dizene sokar ve birbirleri ile sorunsuz
calismasini saglar.

e Programlarin kullanacaklari sabit disk ve diger araclarin paylasimini
saglar.

e Bilgisayara takili olan tim parcalarin bir biri ile uyumlu ¢calismasini saglar.
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Isletim Sistemi Ornekleri

« Unix - Unix Cesitleri
(Or: System V, BSD, Solaris, AlX..)
* Linux - Linux Dagitimlar
(Or: Pardus, Ubuntu, Fedora, Debian...)
* Windows — Windows Surumleri
(Or: Windows 7, Windows 8, Windows 10, Windows Server 2012...)
* MacOS — MacOS/IOS Surumleri
(Or: 0S X, 10S...)

« Android
(Or: 2.3 Gingerbread, 4.0 Ice Cream Sandwich, 5...)
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Dosya ve Dizin Kavrami

« Bir diske (Sabit disk, disket veya CD-Rom) kayit edilmis bilgilere
dosya adi verilir.

Dosya

* Her uygulama programinin (Word, Exel, AutoCAD, vb.) isminin
kendine ait ozel bir uzantisi vardir. Bu uzanti dosyanln hangi
programa igin oldugunu gosterir.

— Word-> .doc(x), ...

— Excel-> . xlIs(x), ...

— PowerPoint-> .ppt(x), ...
— Access—~> .mdb(x), ...
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Dosya ve Dizin Kavrami

@

Dosya

* Her dosyanin bir ismi, uzantisi, byte olarak buyuklugu, kayit
edildigi tarihi ve saati bulunur.

 Bir klasorde (dizinde) bulunan bir dosya ile ayni ismi tasiyan
Ikinci bir dosya bulunamaz.

« Fakat farkli dizinler igerisinde ayni isme sahip dosyalar
bulunabillir.
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Dosya ve Dizin Kavrami

@

Klasor (Dizin)

« Bir diskte ¢ok sayida dosya bulunabilir, bunlar gruplandirilip
klasorler icerisinde saklanabilir.

« Klasorler icerisinde baska alt klasorler (subdirectory) de
bulunabilir.
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Dosya ve Dizin Kavrami

8

« Bir diskte en azindan bir dizin olur, bu dizine de kok dizin (root
directory) denir.

Klasor (Dizin)

« Kok dizin bir diskin ilk dizinidir ve diger dizinler veya dosyalar bu
dizinin altinda olusturulur.

« Kok dizin disk formatlandigi zaman otomatik olarak olusturulur.

« Kok dizini \ igareti ile gosterilir.
« MyDocuments \ BOTE\ ders1

Ilc ice coklu dizinler: Diskteki dosyalari dizenlemek amaci ile
diskler dizinlere ayrilir.
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Kapasite Birimleri

Bit = En klguk Olcu birimidir. ‘
Bayt = 8 Bit" in yanyana gelmesiyle olusan oOlgu birimidir.
8 bit = 1 byte

N7

1024 byte = 1 kilobyte (kB)
AV 4

1024 kB = 1 megabyte (MB
TIEREIIE (113

1024 MB =1 giagabyte (GB)

1024 GB = 1 terabyte (TB)
AV 4

1024 TB = 1 petabyte (PB)
\NZ

1024 PB =1 exabyte (EB)
A4

1024 EB =1 zettabyte (ZB)
N7

1024 ZB = 1 yottabyte (YB)
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Kapasite Birimleri

Disketler 1,44 MB veri
saklayabilirler.

CD’ler 700 — 800 MB
veri saklayabilirler,
DVD’ler 2-3-4-16-25-50
GB veri saklayabilirler.

USB bellek aygitlari
(USB ¢ubuk) 1 TB veri
saklayabilirler.

Sabit diskler 640-750
GB, 1-2TB

veri saklayabilirler.
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Windows 7 Isletim Sistemi

8

» Windows 7 (onceden Blackcomb ve Vienna kod adli) Microsoft
Windows'un perakendeye sunmus oldugu bir isletim sistemidir.

» Microsoft tarafindan kisisel Dbilgisayarlar, masaustu, dizustu,
netbooklar, Tablet PC ve media center bilgisayarlarda
kullaniimak icin ¢ikan bir isletim sistemidir.

» 22 Ekim 2009 tarihinde piyasaya surulmustur. td

&

Windows 7

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi) 57



Windows 7 Isletim Sistemi

8

» Gelismis Gorev Cubugu ile uygulamalar arasinda gecis yapmak
mumkun olurken; yeni ara¢ cubugu ile yazilimlar ve belgeler
arasinda daha rahat ve hizli bir sekilde dolasmak mumkun
olabilmektedir.

» Windows 7 ile kullaniimaya baslayan
Windows Aero ozellikleri, temiz bir masaustu
ve daha az uyari ekrani olarak karsimiza ¢ikmaktadir ‘ J/ -

Windows 7
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Masaustu

Erfarmabik

Q— Bilgisayarim
ﬁ 4smmmm M5 Baglantilar

Gorev Cubugu

/ Baslat Menusu

T E BB
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Baslat Menusu

» Baslat menusu, bilgisayar
programlariniza, klasorlerinize ve

| Baglarken
N

ayarlariniza ana giris kapisidir. . Enformti
_’ Hesap Makinesi Eelgeles
. " . : Resimler
» Lokanta menusune benzer sekilde I g o »
liste secenekleri sundugundan menu O Hen i N
G ilgisayar
olarak adlandiriimaktadir.

Denetim Masasi
<44 XPS Gorintdleyicisi

Aygitlar ve Yazicilar
:5,4 Windows Faks ve Tarama
Varsayilan Programlar

» "Baglat" adindan da anlasilacagi

.-‘ Uzak Masausta Baglantisi
- (5)

gibi, genellikle ogeleri baslatmak o Vardim ve Desek
veya acmak icin gittiginiz yerdir. T —
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Baslat Menusu

Baslat Menusu;

* Program baslatma

« Yaygin olarak kullanilan klasorleri agma

* Dosyalari, klasorleri ve programlari arama

« Bilgisayar ayarlarini dizenleme

«  Windows isletim sistemiyle ilgili yardim alma

» Bilgisayari kapatma

* Windows'da oturum kapatma veya farkli bir kullanici hesabina gecis
yapma

islemlerinde kullanilabilmektedir.

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi) 61



Gorev Cubugu

@

« (GoOrev cubugu uygulamalar arasinda hizli bir gecis imkani
vermekte ve uygulamalari tek bir ekrandan yonetebilmeyi
saglamaktadir.

 En onemli ozelliklerini;

« Sicrama listeleri

« Sabitleme

« Canli gorev cubugu on izlemeleri
seklinde siralayabiliriz.

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi) 62



Pencere Yapisi

Sistem
menusu

Arag
cubugu

Durum
cubugu

8

Bashk Cubugu Simge durumuna_kacult

Ekrani kapla

N
<

>
Y
.c(
g
V

7 [
(-
I

! 2 Renkien
Renk | Renk duzenie

iR

Calisma Alani

Kapat

Kaydirma
cubuklari

%200 (= J *

L 103 712 x 379px
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Windows’u Kisisellestirmek

« Masaustunu Kisisellestirmek
« Gorev Cubugunu Kisisellestirmek

« Baslat Menusunu Kisisellestirmek
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Masaustunu Kisisellestirmek

« Baslat MenUsu — Denetim Masasi

— Gorunum ve Kisiselleg |rme

« Masaustinde iken sag fare tusuna basilip acilan kisayol
menusunden "Kisisellestir" secenegi secilir.

% Catalyst Control Center
Gorandm
Siralama ol¢ata

Yenile
Yapistir
Kisayol yapistir
Geri Al Sil
9 Launch VAIO Gate

Yeni

B8 Ekran ¢ozanarlaga

Wt Araclar
& Kisisellestir

Ctrl+Z

! » Denetim Masast » Gérinim ve Ki

Denetim Masasi Girig

Masadstd simgelerini degistirin
Fare isaretgilerini degistirin
Hesap resminizi degistirin

Goruntd
uuuuu

Erigim Kolaylig Merkezi

Blg ayarinizdaki gorsel 6geleri esleri degi§tirin
arka planini, pen: esleri ve ekran koruyuc u ayni anda degistirmek igin bir temayr
Ker em'l_ 1(7)
Windows7 ~ Mimari Karakterler
Doga Sahneler Tarkiye
Yakld Temalar (5)
=3 S
———— @
Masaistd Arka Plani~ Pencere Rengi Sesler Ekran Koruyucu
VAIO 09 imgl Wallpaper Jows V
1366x768
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Masaustunu Kisisellestirmek

Bu pencere kullanilarak;

Ekran koruyucu degistirilir,
Ekran ¢ozunurlugu degistirilir,
Yazi tipi degistirilir,

Renk ayarlari degistirilir,

Masaustu arka plan slayt gosterisi olusturulur.
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Gorev Cubugunu Kisisellestirmek

8

i ——— i
E L Gorev Gubugu ve Baslat Menusi Ozelieri X

. — -

o Ba§|at Menusu — Denetim mlﬁaﬂatmnﬁmlkagwbuldan

Gérev cubudu gorinimi

MasaSI - Gbru n U m Ve [¥] Gérev cubugunu kilitie
["] Gérev cubugunu otomatik olarak gizle

Kisisellestirme — Gorev
Cubugu ve Baslat Menusu gosier. B 3

Gorev cubudu
dugmeleri:

[Her zaman birlestir, etiketleri gizle v]

Bildirim alani
« Gorev gubugu uzerinde iken orihepiiok s S -0
Sag fa re tu § u n a b a S I I I p Masatistiinii Aero Peek ile Onizle

Fareyi gérev qubugunun en ucundaki Masalstiini Goster digmesine

acilan kisayol menisinden
"Ozellikler" seceneqi segilir.

Gorev cubugunu nasil dzellestiririm?

Tamam H iptal
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Gorev Cubugunu Kisisellestirmek

Bu pencere kullanilarak gorev cubugu;
« Gizlenir,
» Gosterilir,

o Kilitlenir,

« Ekranin sol, sag, alt veya ustune tasinir,

e vy
|.& Gorev Gubugu ve Baslat Menisii Ozellikleri

i

Gorev Cubudu | Baslat Mentisti I Arag qubuklan

V| Gorev qubugunu kilite
Gorev qubugunu otomatik olarak gizie
Kiiglk simgeler kullan

Gorev gubugunun (it
ekrandaki konumu:
bugu
dugmelg:r w Her zaman birlestir, etiketleri gizie

Bildirim alars

Bildirim alaninda gérintilenecek simgeleri ve (

bidirimleri 6zellestirin. |\ Ozellestr...
Masaistiin{i Aero Peek ile Onizle

Fareyi cubugunun en ucundaki Masalstini Goster digme:

gotlr dgnud masaistiini gegid olarak gori untul

Masatstin dniziemek icin Aero Peek 6zelligini kullan

(romn [ o ]

« (GOrev gubugunda bulunan dugmeler farkli durumlara gore

ozellestirilebilir,

« Simgelerin bildirim alaninda goruntulenme sekli degistirilir,

« «Aero peek» ozelligi acilip, kapatilabilir.
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Baslat Menusunu Kisisellestirmek

Baslat MenusU — Denetim Masasi — Gorunum ve Kisisellestirme — Gorev ‘
Cubugu ve Baslat Menusu

Gorev cubugu Uzerinde iken sag fare tusuna basilip acilan kisayol menusunden
"Ozellikler" secenegi segilir.

Bagdlantlarin, simgelerin ve menulerin Baslat menusiundeki gérinum ve
davranislarin 6zellestirebilirsiniz.

Baslat MenUsi | Arac cubuklan BT 5
aQ

Baglantlarin, simgelerin ve mendulerin Baslat menistndeki Aygitlar ve Yazialar
goéranumlerini ve davranislarini 6zellestirmek icin Ozellestir'i tklatin. Badlam meniilerini ve strikleme ve birakmay etkinlestir
[] Baglan

3 oo : : 5| Belgeler
Gug di : t - |

Ug digmesi eylemi [Kapa ] @ Badlant olarak gérintiile
Gizlilik () Bu d6gevyi gosterme

) Menu olarak gorintiile

& Bilgisayar
En son acilan 6geleri Baslat menusiunde ve gorev cubugunda depola ve goruntiile @ Badlant olarak gérintile

[¥] En son aglan programlar Baslat menisiinde depola ve géruntiile

() Bu 6geyi gosterme

) Meni olarak goriuntiile
Buyuk simge kullan
[] cabstr komutu
58l Denetim Masasi

@ Badlant olarak gérintiile

() R Afievi adsterme

Baslat menusi boyutu
Goruntilenecek en son kullanilan program sayisi:

~ Atlama Listelerinde goruntilenecek en son kullanilan 6ge
Baslat menGstnin gorinumiund nasil dedistiririm? sayisi:

Varsayilan Ayarlar Kullan ] [ Tamam ][

Uygula | [
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Baslat Menusunu Kisisellestirmek

Bu pencere kullanilarak;

« "Ozellestir" digmesi ile baglantilarin, simgelerin ve menilerin gériinim
ve davraniglari ozellestirilir,

« Gug¢ dugmesinin varsayilan olarak hangi islevi (Uyku, Kapat, Kilitle,
Yeniden Baslat vb.) yerine getirecegi secilir,

« Son acilan programlarin baslat menusunde depolanmasi igin segcenek
secilir,

! Gérev Gubugu ve Baslat Mentsa Ozellil
| Gorev Cubugu | Baslat Menusi |‘Arag cubul adan |

« Son agllan ogelerin baslat menusinde
depolanmasi i¢cin secenek secilir.

Baslat meniisiiniin g&rinGmini nasil dedistiririm?
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Uygulama Programlari

Sunum Programlari
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Kelime Islem Programu:

Microsoft Office Word

- Kelime islem programlari buroda is yerinde yani gunluk
hayatta yapilan her turlu yazigsmalarin bilgisayar yardimiyla
yazilmasini saglayan programiardir.

« Odey,
« Mektup,
- Rapor,

« Kitap...

72
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Microsoft Office Word

Genel Ekran

Hizli Erisim
Office Arac Cubugu Belge Bash@ | Pencere
Diigmesi Dlugmeleri

Gis | Ekle  SayfaDizeni  Basvurular  Postalar  Gozden Gegir  Gorinim | g Meniler

4. Calibri (Govde) S VR - ;— - .--”ﬂ| AN 2

3 IR T A - oahe x, x~|[§] EES - =] sl Menii

J V- A Ac[A A (g &= ] [_'I o] [Beiiziont seridi
Yaz Tipi -' ‘ |

TN 141 161 181 1103 1120 1141 o SNDNEEEN

4

Yatay Cetvel Dikey

ivuneh Ofas Waed 1007 Sum Nodan : Kaydirma
A Weal's Sy v Sewn Ofnlen CUbUEU

A Vamen® T er periodn v S Lo e T page—dr b, pugem - bl e
e emar 1T L e e e e e v den M ie diem GmeGe Amsen Wed
= LR Frmis s v immen T sem L
et vee Omt W Wemt el el lermek g emasee do bl el o

Tepe

B e s R e LR )
BUPO™ JITH TAITESELEPEIT IS ~IC i ar T 0m e 4N ATEE To30e 10
L e

Teme Sows Sonmnn]

| Ekran Yakinlastirma

Yazim
Denetimi Belge Gérunum Dugmeleri
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Microsoft Office Word

- Ofis Dugmesi |
Belge ve programla ilgili birgok komutu uygulayabilecegimiz menunun yer aldigi
digmedir. DUgmeden acilan menunun

» sol tarafinda belge ile ¢calismak icin gereken komutlar,

» sag tarafinda son zamanlarda kullaniimis belgeler ve

« alt tarafinda ise Word secgenekleri yer alir.

) il 5% ) s Belgel - Microsoft Word
.' ‘. ;
i @ Gecir Gorunum
- i Son Belgeler :
] ven = | =] S]]
- = |- -
Ac g ==
L— §f g
i Yayimla »
“
| Kapat

w 2] Word Secenzkieri | ‘X Word'den Cik I

H2-060Q )
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Microsoft Office Word

- Yeni/Kaydet/Farkli Kaydet
8

 Yeni Belge: Office Dugmesi +Yeni komutu / Klavyeden
Ctrl + N tus bileseni

« Kaydet: Office Dugmesi +Kaydet komutu / Klavyeden
Ctrl + S tus bileseni

 Farkh Kaydet: Zaten kayith olan bir belgeyi farkli bir
iIsimle, farkh bir yere kaydetmek istedigimiz zaman
kullanmamiz gereken komut farkli kaydet komutudur.
Farkli kaydet komutuna Office Dugmesini kullanarak
erisebiliriz.

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi) 75



Microsoft Office Word

- Serit Gorunumu

. =
(F =y l.ﬂ o =i -
L i

Home Insert Page Layout References Mailings Review
Cambria (Heading) -~ (16~ ||A° A" |[£5] 3= - 1= - - |[EE Word yazilimini
B 7 U ~ahe x, 3 Mpa~||387 - A ~|||[| = E = E||t=-| D || 5 - .
# = : oAl il actigimizda soldaki
wpboard = Font ] Paragraph

gibi gserit gorunumlu
bir menu ile
karsilasilir.

« Bu serit Uzerinde en c¢ok kullandiginiz komut ve oOzellikler buyuk ve
daha g6z oninde nadiren kullandiklariniz ise arka planda ve daha
kucuk yerlestirilmistir.

- Boylelikle Word de daha rahat ve hizli calisilabilir. 76
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Microsoft Office Word

- Serit Uzerinde Neler Var?

Cia 1
( . Home Insert Page Layout 3 References Mailings Review View Serlt Uzerlnde Sekme,

g r

calibri Boay M TN I R = I Ed grup ve komutlara

Pajte # B 7 U -zbe x. X' s~ - A - |=E = == |$§v| - S erlgeblllrSInIZ-
Clipboard M= Font F] Paragraph F]

| - |
2

1. Sekmeler: Sekmeler ilgili komut ve gruplara iliskin seritleri agmanizi
saglayan dugmelerdir.

2. Gruplar: ligili 6gelerin bir arada bulundugu yapidir.

3. Komutlar: Belirli igslemleri yapmanizi saglayan dugmelerdir. .
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Microsoft Office Word

- Aradigim komutu grup icinde bulamazsam?

. R
6’-3 \ ==
4
Home Insert Page Layout References Mailings Review View
3 “ | Calibri (Body) 1 <A A |[ES| 2 = s S ||EE =L T
=3
Paste o |B Z O - abe x, x* M2~ || - A - | = = =||l=- |5 |5

Font: Character Spacing

T

Aradiginiz komut ilgili grup icinde yoksa yukarida gosterildigi gibi sag
altta bulunan simgeye tiklayarak daha az kullanilan komutlara
erisebllirsiniz.

« Ornegin, Font grubu icinde font ile ilgili daha fazla islem yapmak
digmeye tiklayabilirsiniz. 78
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Microsoft Office Word

- Seridi Gizleme-Acma

Calisma alaninizi
genigletmek icin seritleri
gizli hale getirebilirsiniz.

Getup to speed.l

Tek yapmaniz gereken sekme dugmelerinden herhangi birinin uzerine
cift tiklamak.

79
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Microsoft Office Word

- Klavye Kisa yollarini Kullanma

--"\__ R =
(= Gl

. e I Pagel_Elyout Refces Mgs RTEW - ‘u‘ Fare ku”anmadan

= I - A W] = - = - EE a1 hizli bir sekilde islem
Paste # (B 7 U -~ abe x, x* Bz~ ||8? - A || |= = = §||$§v||ﬁ =[5 = . .
T - , yapmak isterseniz

Word programinda
klavye kisa yollarini
kullanabilirsiniz.

Get up to speed.

Alt Tusuna bastiginizda hangi komut icin hangi tusa basmaniz gerektigini
gosteren kisa yol tuslari yukaridaki gibi ekranda belirecektir.

80
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Microsoft Office Word

- Klavye Kisa yollarini Kullanma

CTRL +X | CTRL+C  CTRL +V
(Kes) (Kopyala) | (Yapistir)
\
CTRL+Z CTRL+Y CTRL+P
(Geri Al) (Yinele) (Yazdir)

81
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Microsoft Office Word

- Hatali Sozcukleri Duzeltme

* Word programi, siz yazarken yazdiginiz
her kelimenin Turkce (yazim dili hangi
dile ayarli ise) yazim kilavuzunda Arla
bulunup bulunmadigini kontrol eder.

« Turkge yazim kilavuzunda bulamadigi
kelimelerin altini kirmizi ile cizer.

» Bu c¢izgi sadece gorsel bir uyaridir.

e Belgenin yazicidan c¢iktist  alindigi
zaman bulunmaz.

 Benzer sekilde eger vyazilar yazim
kurallarina uymuyorsa Word bu kez
yanlis olan yerleri yesil renk ile cizer.

Arca

Arda

Arla

Arsa

Araba
Yoksay
Tumunu Geg

Sozlige Ekle
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Microsoft Office Word

- Tablo Ekleme
0

« Tablo eklemek istedigimiz yere geldikten sonra Ekle Tablo
komutunu kullanip istedigimiz satir ve sutundaki tabloyu
secip belgemize ekleyebiliriz.

= ﬁﬁzﬁ‘alﬁﬁ

Tablo Sil Ustane Altina Sola Saga
v Ekle Ekle Ekle Ekle
Tablolar -
Satirlar ve Sutuniar M=

« Tablo eklendikten sonra tablomuz satirlar veya sutunlar
llave edileblilir. Bunu Tablo Araclari menusunden Duzen
alanina oradan da Satirlar ve Sutunlar alanina gittigimiz
zaman var olan tablomuza satir veya sutunlar ekleyebiliriz.
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Microsoft Office Word

- Smart Art
}

« SmartArt grafigi, mesajinizi veya fikirlerinizi etkili sekilde
bildirmek icin, farkli pek cok duzen arasindan secim
yaparak kolay ve hizli sekilde olusturabileceginiz,
bilgilerinizin gorsel bir sunumudur.

POWER

WORD EXCEL POINT
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Microsoft Office Word

- Grafik
8

Grafik Ekle penceresinden kullanmak istediginiz grafik
taranu secip tiklayiniz.

. A | B c D E
1 Seril Seri 2 Seri 3
2 Kategoril 4.3 2.4 2
Baten . 3 Kategori 2 2,5 4,4 2
! | ‘ | | : ‘» | ] P
'l_lr J_:_» i_.] _l! 3:1 w'_'lj l’ '.11 _" '. 4 Kategori3 3,5 1,8 3
} | ‘ i ', , 5 Kategori 4 4,5 2,8 3
B3] ad] JAS) B8 i) a8 AA] b 6 |
| ‘
£ 4
4
" | RN
1 Wi 2
14 H | RET ]
L
B T
Estsgaril Exsgand Embsgeri 1 Enks poni 4
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Microsoft Office Word

- Sayfa Duzeni Menusu

E| = S = Ellglsa}rari]kryzlk docx -
OSYA GIRIS EKLE TASARIM SAYFA DUZENI BASVURULAR POSTALAR GOZDEN GECIR GORUMUP
D“" “_r:] == “# Kesmeler ~ Girintile Aralik
D — [ Satir Numaralan= 3= 5ok |Dem . I: Once |0nk . _
Kenar  Ydnlendirme Boyut Sdtunlar o .= —  Konum Metni
sluklarn - - - - bc Heceleme~ =¢ 5ag: D cm - | #= Sonra: |8 nk - Kaydir - G
Sayfa Yapisi M Paragraf P
Sutunlar:

 Belge icerisinde belgenin bir kismini veya
Istenirse tamamini gazete bicimli sttunlar
haline getirmek icin kullanilir.

* Yaziyi sutunlara donusturmek icin Sayfa

Duzeni >Sayfa Yapisi> Sutunlar komutu
kullantlir.
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Hesap Tablosu Programi:

Microsoft Office Excel

« Bu program ile kolayca tablo olusturulabilir ve tablo uzerinde
hesaplama islemleri yapabilirsiniz.

» Bu hesaplamalar basit iglemler olabilecegi gibi
karmasik istatistik hesaplari, muhasebe islemleri
ya da matematiksel hesaplamalar olabilir.

« Bunun yaninda tablodaki veriler ile grafik

olusturulabilir, dosyaniza resimler ekleyebilir
yazilarinizi bicimlendirip cikti alabilirsiniz.
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Microsoft Office Excel

- Genel Ekran | .
(7 -

I,»EI B9 -o-03 “v'__———'=-- Arag Cubugu | ooon pucel * —
- Girig Ekle Sayfa Dazeni Formaller Veri Gazden Gegir Garanum Eklentiler
1 ||| = j Genel = _E-hh'n;u-llu Bigimlendirme ~ 5= Ekle -
- A «|||= = = 28~ @~ % » | [gETablo Olarak Bigimlendir = || 3 sil -
'l'np:;tlr - &= = |3l;'.-'| ':',]E-.;'_'E- [ Hucre Stilleri - P Bigim ~
Pano = Yazi Tipi T= Hizalama & Sayi ) Stiller Hiiereler
| Al - @ I | -
— h - T ol
A B C D E F G| W Formil |
1| 1 ‘\ Cubugu
2
3 1.
a Ad Kutusu Siitunlar
5
&
7
E =&
9 ¥ satrlar 1
10
11
12
13
14
15 Caligma
16 Sayfalan
17
18
19
W4 b M| Sayfal - Sayfa2 | Sayfad Y2 [ m
Hamr u--l]_:I
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Microsoft Office Excel

- Kaydet/Farkli Kaydet
8

« Excel dosyamizi kaydetmek i¢in tum diger Microsoft Ofis
programlarinda oldugu gibi
— “Office Dugmesi-->Kaydet”
— “Office Dugmesi-->Farklh Kaydet...” secenekleri kullanilabilir.

« Farkli Kaydet segenegi dosyamiza farkli bir isim vererek,
istedigimiz yere (disket, c: ,d: , tasinabilir bellek vs.)
kaydetmemize olanak saglar.

* Ayrica klavyeden “Ctrl+S” tuslarini kullanarak dosyanizi
kaydedebilirsiniz.
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Microsoft Office Excel

- Sekmeler
LR

Formuller:

* Formuller sekmesinde hesaplama araclari, fonksiyonlar ve
fonksiyonlara ait islevler bulunur.

« Formuller sekmesi secildiginde 4 tane grup ekrana gelir. Bunlar;
1. lIslev Kitaplig,
2. Tanimli Adlar,
3. Formul Denetleme ve
4. Hesaplama gruplaridir.
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Microsoft Office Excel

- Sekmel
ekmeler }

Veri:

« Veri sekmesinde Excel’in sik kullanilan alt toplam, dogrulama, dis
veri, hedef ara ve senaryolar gibi veri analiz etme araclari
bulunur.

* Veri sekmesi secildiginde 5 tane grup ekrana gelir. Bunlar;
Dis Veri Al,

Baglantilar,

Sirala ve Filtre Uygula,

Veri Araclari ve

Anahat gruplaridir.

a bk wbhE
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Microsoft Office Excel

- Satir, Sutun ve Hucre Kavrami

Jx

o
[
1

(N R = T I L

el sl =
T
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Microsoft Office Excel

- Veri Girme, Silme, Degistirme

» Excel programinda bir hucreye veri
girmek icin fare ile o hucre Uzerine
tiklayip veriyi yazip Enter tusuna
basmak yeterlidir.

« Bu veriler sayi, metin, tarih ya da
formul olabilir.

« Eger hdcre icine yazdigimiz veri
hucreye  sigmiyorsa  yanindaki
hucreye tasmis gibi gorunecektir.

« Fakat yanindaki hucre dolu ise
verinin hepsi gorinmeyecek, kesik
bir oruntu olusacaktir.

« Boyle bir durumda hucre boyutunu
buyutmek verinin (yazinin) hepsinin
gorunmesi icin yeterli olacaktir.

!
2

5
6
7
8

3
4
5
' B
7

A 8 C
Ad Soyad
Suleyman Karamustafa
WQ
‘ Haseyin Kege -l
Aygo Kadm
Fatma Sen
Hatice Kaya
Deniz Gifer
- B
\'\M_ég!;; Meslek I
' 2 Suleyman F#ram DOKTOR AYDIN
Mehmet Kara  |OGRETMEN  [AYDIN
Huseyin Kegca |OGRETMEN  |DENIZLI
Ayse Kadim OGRETMEN  |[MUGLA
Fatma Sert MUHENDIS IZMIR
Hatice Kaya MUHENDIS {IZMIR
Deniz Guler DOKTOR MUGLA

8
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Microsoft Office Excel

- Satir ve Sutunlarin Yukseklik ve Genisliklerini Ayarlama‘
o

« Satirlarin yuksekliklerini ayarlamak igin, iki satir
arasindaki cizgiyi fare ile tutup surtklememiz gerekir.
Bu sekilde satirlari istedigimiz kadar genigletebiliriz.

 Ya da satir numarasi uzerinde
“Sag tiklama>>Satir Yuksekligi...”

* Ayni islemler sutunlar icin de gecerlidir.
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Microsoft Office Excel

- Satir, Sutun Ekleme-Siime |

Bazen tabloda araya satir veya siitun eklemek zorunda kalabilirsiniz. Bu durumda satir eklemek iin

Satir numaralarinin bulundugu yerde “Sad tlklama-)Ekle” secebilirsiniz. Ya da Girig Sekmesinden
“Ekle=>Sayfa Satirlari Ekle” secenegini kullanabili

—

1 Kes
-\‘ K_pyala

O Yapighr

Ging | Ekle  Safa Duzenl Formulm Verl

4  Calibri 11 v | §|u‘ Genel y IAJ g Eklejs Ozel Yapugtr..,
.,a K1’A~1Auﬁiat&3 "}'%' = 3% Sil + R 1 Eble [%
flier
O ST T I e S N

L Yaz Tipi L Hualama W S 6  Hucreler P eniTenizle |
e o ek - = — E—O ly ﬂU(fClHlBI(lm“ﬂdll..‘ L
Yo saurvoksenig. l
: Glzle l
1 A !
! G@ster |
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Microsoft Office Excel

- Otomatik Doldurma

Al - 1 Al - 2
A g8 . A o

1 [ B 1
2 26 2 2
3 3 3
4 4 4
5 5 5
6 B 6
71 7 7
8 | 8 3
9} 9 a
104 10 10
AE 11 11
< 12 12
k B3 13 13
: 14 14
15 15 15

1 15 16 CF

17 ks C

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi)

96



Microsoft Office Excel

- Siralama ve Filtreleme

2 Otomatik Toplam - %.T H

Doldur - _
| Sirala ve Filtre Bul ve
& Temizle - Uygula = Seg

Duzenleme
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Microsoft Office Excel

- Formul Cubugu

=A3+B3
=(A3+B3+C3)/3
=Topla(Al;A20)

T

(Excel A1 ve A20 hucrelerindeki degeri toplayacaktir.)

=Topla(Al:A20)

(Excel A1 ve A20 hicreleri arasindaki degerleri toplayacaktir.)

=Ortalama(A1;A20)

(Excel A1 ve A20 hucrelerindeki degerlerin ortalamasini bulacaktir.)

=Mak(A1:A20)

(Excel A1 ve A20 hicreleri ve arasindaki de@erleri karsilastirir ve en bayugunu yazar.) (Min)

=Yuvarla(AI;0)

Z N\

Yuvarlanacak Virgiilden sonraki
San basamak sayis1
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Microsoft Office Excel
- Daha Sade ve Az Komut

= Excel programinda da
_ - ™ Word de oldugu gibi
ihtiyac duydugunuz

Chart Tools komutlar daha on
planda.

Home Insert Page Layout Formulas i Wi

aview iew

o— [ =
(i ez NS @ lj i\.ﬁ :!.'hk ﬂ N \_
PivotTable Table Picture Clip Shapes Smartart Column  Li Area

Art
Ilustratio

Tables

Chart Layouts Chart Styles

 Tum komutlar her zaman serit Uzerinde gbzikmez. Siz ihtiya¢c duydukca ilgili
komut seritleri ekraninizda otomatik olarak acilir.

« Ornegin, ekranda bir grafik secili iken onunla ilgili seris otomatik olarak yukarida
gOsterildigi gibi acilir.

99
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Sunum Programi:

Microsoft Office PowerPoint ‘

« PowerPoint; sunulari ve dinleyici notlarini tasarlamaya,
olusturmaya ve duzenlemeye yardimci olur.

* Sunu, dinleyicilere sundugunuz ya da egitim kitaplarinda
kullandiginiz bir dizi ekrandir.

« Qyle sunular olusturabilirsiniz ki tasarim / I

tamamen size ait olabilir.

« Bunun yerine PowerPoint'in katiphanesinde
bulunan sablonlardan yararlanarak da

sunum olusturabilirsiniz.
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Microsoft Office PowerPoint

- Genel Ekran

i eaiis M H -
By e ) L9 oy
S datibhy| |0 W] g, | Sy dever OO :

1) Ofis butonu

2) Hizl erisim arac cubugu
3) Serit mend

4) Slayt menusu

5) Durum cubugu

6) Not bolmesi

7) GOrunum modu butonlari
8) Slayt bolumu

9) Gorev bolmesi
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Microsoft Office PowerPoint
- Sunu Olusturmak | B

« Slayt, hazirladigimiz sunulari elle denetleyerek tek tek izletmek
ya da zaman ayarli olarak gostermektir.

— Slayt yonetimi kapsaminda yeni slayt ekleme, kopyalama, silme vs.
islemleri yapabilirsiniz.

« Sunum ( .ppt(x) ) - PowerPoint sunumunuzu varsayilan olarak
.ppt uzantili olarak kaydeder.

« PowerPoint Gosterisi ( .pps(x) ) - PowerPoint sunumunuzu
.pps olarak kaydettiginizde sunumunuz her acildiginda bir slayt
gosterisi olarak goruntulenir.

« Web Sayfasi ( .htm, .html, .mht, . mhtml ) - PowerPoint ile
sunumunuzu bir web sayfasi olarak .htm, .html uzantisiyla
kaydedebilirsiniz.
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Veri Tabani Programi:

Microsoft Office Access
}

« Microsoft'un iliskisel veri tabani yonetim sistemidir.
« Kendi veri tabaninizi olusturabilir veya 0zel uygulamalar gelistirebilirsiniz.

— Kisilerin adres ve telefon numaralarini kaydettiginiz ve arkadaslarinizin,
meslektaslarinizin ya da musterilerinizin kolayca kullanabildikleri bir
fihrist, veri tabanina verilebilecek en glzel érneklerden birisidir.

» Her turlt bilgiyi arsiviemenizi ve duzenlememizi
saglayan gelismis bir programdir.

« Bu program kullanilarak, bilgiler duzenli bir sekilde
depolanarak istenilen zamanda ve sekilde
kullanilabilirler.
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Microsoft Office Access
- Access 2010’dan Gorunumler ‘

mrg Olustur Dss Veri Veritabani Araclan Alanlar Tabio N 7| ’
;E_ E E j @ &= ag : (N] Form Sihirbaz! i Sé‘ I I Rapor Sihirbaz: i : o8 Modl
= . =) == = = Gezinti ~ =) B (3 etiketler m Sinif Modilu
Uygulama Tablo Tablo SharePoint | Sorgu Sorgu Form Form Bos o Rapor Rapor Bos Makro e )
Bolumieri Tasanmi Listeleriv | Sihirbazi Tasarmi Tasanm Form (g Dider Formiar - Tasanmi Rapor 29 Visual Basic
Sahinnlar Tahinlar Snrnular Fnrmiar Rannrlar Makrnlar ve Knd L,
1 Misteriler (
& :
No: Sehir
Sirket: SirketA Ulke,
Ad: Azize Post:
Soyad:: Yimazer Ulke
E-Posta Adresi: Web
Is Unvani: Sahibi Notl:
is Telefonu: (123)456-7890
Ev Telefonu: Ekl
C!!'v‘ttt — — — e —————— 7’"
No - Sirket - Adi *  Soyadi ~ E-Posta Adresi
Company A Azize Yilmazer ]
Company B Aykut Can Ergiilen
Company C Tamer Uslanmaz
Company D Afife Akansel
Company E Besim Isikcan
Company F Attila Kural
Company G Ferhat v

Company H Belkis Gillek
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Microsoft Office Access

@

« Kaydedilen dosya uzantisi *.mbd"dir.

Birincil Anahtar Anlam ve Kullanimi:

* Birincil Anahtar yani Primary Key tabloda bulunmasi gereken en onemili
ozelliklerin basinda sayilir. Tabloda yer alan bilgiler igerisinde
tekrarlanmamasi gereken ve sadece bir kisiye ait olan bilgiler igin
kullantlir.

— Ornegin bir kitabi ele alirsak diinya’da MS Access adinda onlarca kitap
olabilir fakat ISBN(Uluslar arasi Standart Kitap numarasi) her kitap icin
ayri bir tane olur.

« Bir alanin birincil anahtar yapmak icin tasarim gorunumundeyken istenilen
alan icine sag tus tiklanir. Gelen menude en ustte yer alan Birincil anahtar

tiklayip yapilir.

@M Kirnli
malalj-ln | b7 | Birincil Anahtar

alan .}i':-

5
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Internet ve lletisim Teknolojileri
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Internet ve Web nedir? Farki Nedir?

8

- Internet, diinya genelindeki bilgisayar aglarini ve kurumsal
bilgisayar sistemlerini birbirine baglayan elektronik iletigim
agudir.

* World Wide Web (kisaca www veya web), birbiriyle
baglantili, Internet Gzerinde ¢alisan ve "www" ile baslayan
adreslerdeki sayfalarin goruntilenmesini saglayan servistir.

* Internet ve web terimleri ayni olguyu tanimlamaz.
Zira web sadece internet Uzerinde calisan bir servistir.
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Internet Adresleri ve Ozellikleri

WWW!

alan adresi site tipi ulke uzantisi

« Alan adresleri bir «IP» adresine denk gelir.

UNI 101 - Universite Yagsamina Giris (Bilgisayar Okuryazarligi)
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Ulke Uzantilan

e tr : Turkiye,

« fr : Fransa,
 uk: Ingiltere,

* ca: Kanada,

° Iu: Rusya,

* id : Endonezya,
* nl : Hollanda,

* de: Almanya,

« fr : Fransa,

o il :lsrail,
* no: Norveg,
* se: Isveg,

* fi : Finlandiya,

* gr: Yunanistan,

* hr : Hirvatistan,

* br: Brezilya,

* bg: Bulgaristan, vb.
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Internet Site Tipleri

8

Internet sitelerinin adres ¢ubuklarina baktigimizda bu adreslerin
sonlarindan bazi ekler oldugunuzu goruruz. Bunlar;

e gov : Hukumet kuruluslari

* edu : Egitim kurumlari ( Universiteler gibi )
« org : Ticari olmayan, kar amaci gutmeyen kuruluslar
« com : Ticari kurulusglar

« mil : Askeri kuruluslar

* net : Servis sunuculari

« ac :Akademik kuruluslar
« int : Uluslararasi organizasyonlar, kuruluglar 2
o ftp : FTP Arsiv sitesi ( on ek)
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Web Tarayicilar ve Cesitleri

8
Web tarayicisi istediginiz Web sayfalarini indirip acan,

iInternetteki Web sunuculariyla iletisim kurmak icin
bilgisayarimizda calisan bir proaramdir.

@ Google Chrome m Netscape
@ Explorer e 0 Firebird

L p { g,u

@ Maxthon g f}} @ Opera
o —. ’ e

\ 5’ Flock l_weto,\ @ Safari
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Web Tarayicilar ve Ozellikleri

8

Adres Cubugu: Erigsmek istedigimiz adresi buraya yazariz.

(7 Sk kullanl

M qmal [ Facebock EGoogle il Turengcom - Ingiz., (] Hazrbulun

+omer  Arama  Gorseller Plav~ YouTube Haberler Gmail Drive Takvim Cevii Daha fazlasi -

Web tarayicilar sayesinde favori sayfalarimizi saklayip daha
sonra ziyaret edebiliriz.
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Arama Motoru Nedir?

8

- Arama motoru, Internet Uzerinde bulunan igerigi aramak
icin kullanilan bir mekanizmadir.

Neden bir arama motoruna ihtiyag duyariz? ? 7

« Gunumuzde web sitesi sayisi ¢ok yuksek rakamlara
ulasmistir bu nedenle kullanicilar hangi icerigin hangi
sitede bulundugunu bilmeleri imkansiz hale gelmistir.
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Arama Motoru Cesitleri

8

Gunluk hayatinizda hangi arama motorlarini kullaniyorsunuz?

Ya ndex “yamooO!
oiNg Google
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Google

B

» Google dunyanin en buyuk arama motorlarindan birinin ve gelistiricisi
olan sirketin adidir.

Google’in Verdigi Hizmetler:

Harita ve uydu goruntuleri
http://maps.google.com

Basil kitaplar arama motoru
motoruhttp://books.google.com
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Google’in Verdigi Hizmetler

B

+Siz  Gmail Gt‘)rseller

02

+3iz Arama YouTube
A —
/ B=S M
Play Haberler Gmail
Drive Takvim

Google'da Ara Kendimi $ansh Hissediyorum
Daha fazlasi
A -2

Ceviri Blogger Fotograflar

Google'a ait daha da fazla uygulama
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Arama Motorlarinin Ozellikleri

@

« Arama motorlarinda once gelen sayfalar arama kriteriyle
daha fazla iligkilidir.

* Arama motorlari bireylerin sorgularini bireyin bulundugu
konum ve daha onceki sorgularina gore ozellestirir.
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Arama Motorlarinda Nasil Arama Yapilir?

« Butun arama motorlarinin orta kisminda bir yazi alani bulunur. Bu
alana hakkinda bilgi aranan kelime veya kelimeler yazilir.

. (")rneg‘jin; Ankara’'daki sinemalar hakkinda bilgi edinmek
Isteniyorsa Ankara ve sinemalar yazilir.

g Turkiye
@ \.J

Google'da Ara Kendimi $ansh Hissediyorum
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Arama Motorlarinda Nasil Arama Yapilir?

- Bir kac puf nokta...
8

« Arama motorlarinda eger, ornek olarak, Ankara sinema
yazilirsa hem sadece Ankara hem de sadece sinema ile ilgili
bilgiler de gelir.

« EQer sadece Ankara’daki sinemalarla ilgili sitelere erismek
Isteniyorsa «ankara sinema» yazilir.

g Turkiye

Google'da Ara Kendimi §ansh Hissediyorum
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Arama Motorlarinda Nasil Arama Yapilir?

- Bir kac puf nokta... ‘
.

Eger Ankara'daki sinemalar arasindan Cepa’daki sinemalari
Istenmiyorsa «Ankara sinema» —Cepa yazilabilir.

Eger Ankara'daki sinemalarinin gorselleri isteniyorsa sorgu
gorseller kismi kullanilarak yapilir.

Google

gorsel arama

"ankara sinema" -cepal ORI “
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Ana Sayfa - Yonelim - Site Haritasi - llefisim - SiteiciArama - English EIE-Posta 1 & ¥

B HACETTEPE

ﬁNiv ERSETESE Hacettepe Hakkinda  Akademik Arastirma Ogrenciler Aile |idari Yerleskede Yasam Duyurular

Kanun ve Ydnetmelikler

Hacettepe l.jniv Ofgrenci 'Igle-n'l.Daire Baskanligi
Uzaktan Egitim

enci Temsilciler Konseyi

2015-2016 Egitim-0 TRt
Giiz Doneminden itibaren
Tiirk Dili TKD101 ve TKD103 dersleri
uzaktan egitimle verilmeye baslanacaktir.

Guncel Duyurular || Rektorlik Duyunilan E-Hizmetler = Hizli Erisim *

2015 OSYS ile Universitemize yerlegen adaylann yapacaklan iglemler ! E-Fosta Tanitim
hakkinda
24 07 2015 Alademik Envanter Sistemi(AES) Akademik Takvim
Universitemiz barinma birimlerine édrenci bagvurular baglamigtir. Bagvuru : S
yapmak icin tiklayin. BIDE Portall Bologna Slreci
30.07.2015 .

y HU Ydnetim Sistemleri Diploma Eki

2 Eylul 2015 tarihinde saat 14:00'da yapilacak Universitemiz Senato
Toplantisi ve 15:00°da yapilacak Universitemiz Yénetim Kurulu Toplantisi

e e e Personel Arama Ders Katalogu/AKTS Bilgi Paketi
31.D§.f015" . Telefon Rehberi Hacettepe Universitesi Hastaneleri
Enstitl Mddir Atamasi

26.08.2015 } Hacettepe 360° Sanal Tur Kiitiiphane

Universitemiz Otomabil ve Mator Sporlan Topluludu ile Aragtirma Geligtirme -

Toplulugu' nun ortaklasa tasarladidi Formula Aract HURO1, 8-12 Temmuz Aclk Ders Malzemeleri Hacettepe Universitesi Ydnetim El Kitabi
2015 tarihlerinde Ingiltere’nin Silverstone Formula 1 pistinde gerceklesen :

yarnsmada mihendislik tasanmi kategorisinde (cincilik kazanmistir. Hacettepe Uzaktan EqQitim Basin ve Halkla lligkiler Mudirlagi
24.08.2015

Hastane Bilgi Yénetim Sistemi yaziimina UpToDate Anywhere Klinik karar Internet TV Saglik, Kiltir ve Spor Daire Bagkanlidi
destek sistemi entegrasyonu tamamlanmigtir. o )
19.08.2015 Bilgi Edinme ‘Yasam Boyu Ogrenme Merkezi

Merkez Madur Atamasi Kiltir ve Sanat

19.08.2015 l/
’;"'g'?urgizu:'g”d“rmamas' WM‘ iktisadi isletmeler Midarligo

HEPSINI GOSTE Kitap Satig Ofisi
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Hacettepe Universitesi Kutiphaneler

Saglik Bilimleri Kitiiphanesi :: Hacetiepe Universitesi : in SGrimiu = English

F? HACETTEPE UNIVERSITESI

Katliphaneleri

Duyurular

e Britannica Image Quest veri
tabani deneme erigimine
acilmigtir

i T
L]

o BMJ Best Practice veri tabani
deneme erigimine acimigtir

,
Hizli Enigim
Anahtar Kelime ¥ m tiiphane Hesabim ACIK ERISlM SISTEMI

ACIK DERS MALZEMELERI

Tumitin / IThenticate

Kaynak Siparisi

Kurum Digi Kullanicilar

ENGELSiZ KUTUPHANE

Arastirmaniz icin Hizmetler Olanaklar Hakkimizda
Katalog Danigma ve Egitim Kampus Digi Erisim (Proxy Ayarlari) Kitiphanelerimiz
Sik Kullanilanlar Odiing Verme Sanat Odasi Stratejik Plan
E-Kaynaklar Belge Saglama Bilgisayar Laboratuvar Kitiphane Kullanim Kurallan
Deneme Veri Tabanlan Engelli Hizmetleri Gor-isit Organizasyon Semasi
Serbest Erigimli E-Kaynaklar Acik Erigim Fotokopi / Cikti / Tarayic Personel
Kutiiphaneciye Danigabilirsiniz Kaynak Bagisi Grup Caligma Odalari Staj Olanaklan

Ipad Odiing Verme Caligma Saatleri

fletisim

Her Hakki Saklidir © 2011 Hacettepe Universitesi Kitiiphaneleri
library@hacettepe.edu.tr
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http://portal.hacettepe.edu.tr/

HACETTEPE UNIVERSITESI
Bilgi islem Daire Baskanligi Portali

>

HU E-Posta !

=U E-Postz Sisemier] igh tkizyiniz

roundcube g

Alternatif E-Posta 2
Roundcube e-poeta arsyizand figitl ayrintil| Diigl
cin :mza,-umz&

-
Y41
E-Posta Karantina

Karartinadakl e-postalariniZa ulagmak igh
tikizpiniz

0 Pl
o

A

-
e
i

HUYS

H0 Yonetim Ststemier! Igh tikizyiniz

Yazilim Deposu
U Yazilim Paketier] Sunucusuna erigmex igh
tkiayiniz

2 | a | J |
Sifre Degigtir Gegici $ifre Alma Gegici $ifre igin Bilgi
$ifrentzi cagistinmeX Igh tikiayiniz Sitrenizl sifiriamak ighn 3ven tikizyiniz Gincelleme
Gwenik Sorularina Caap Beliriamak ich
tikizyIniz
a

Sorun Bildirim ve Destek

Sistemi
Soran diidirmek ich 18%en tikizyimz

Sikga Sorulan Sorular

Sikg2 sonuian sonulars igmak igh 1een
Ukizyinz

mel

Personel Arama

Personsl 3rama 37135103 YIEmEK I 1
tkiyiniz

2

HU Birim Telefon Numaralar
=0 Birmier! igin telefon rendarl
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|y HACETTEPE UNIVERSITESI

360° PANORAMIK SANAL TUR
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Ders Katalogu/AKTS Bilgi Paketi

E HACETTEPE UNIVERSITESI
Ders Katalogu / AKTS Bilgi Paketi

Ogrenciler Igin
Genel Bilgiler

l Lisans l

Yiiksek Lisans

Doktora/Sanatta Yeterlik

Bize Ulasin

Dishekimligi Fakiiltesi
« Dishekimligi Programi
Eczacilik Fakiiltesi
« Eczacilik Programi

Edebiyat Fakiiltesi

Alman Dili ve Edebiyati Programi

Almanca + Fransizca Matercim Terciimanlik Programi
Almanca + ingilizce Matercim Tercimanlik Programi
Almanca Matercim - Tercimanlik Programi

Amerikan Kaltara ve Edebiyati Programi

Arkeoloji Programi

Bilgi ve Belge Yo6netimi Programi

Cagdas Turk Lehceleri ve Edebiyatlar Programi
Felsefe Programi

Fransiz Dili ve Edebiyati Programi

Fransizca + Almanca Matercim Tercimanlik Programi
Fransizca + Ingilizce Mitercim Tercimanlik Programi
Fransizca Matercim - Tercimanlik Programi

ingiliz Dil Bilimi Programi

ingiliz Dili ve Edebiyati Programi

Ingilizce + Almanca Matercim Tercamanlik Programi
innilizra + Erancizra Mittarrim Tarriimanhk Dranram:

UNI 101

H HACETTEPE UNIVERSITESI
Ders Katalogu / AKTS Bilgi Paketi

Ogrenciler icin
Genel Bilgiler

1. Yaniyil

Derece Veren Programlar

Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri
Ogretmenligi Programi

AiT103 | ATA. LK. ve INK.TAR.I
BEB650  TEMEL BiLGive iLETi

BTO105  TURKGE | YAZILI ANL
D.1. Program Hakkinda Genel Bilgi

BTO111 | EGITIMDE BiLi§im TE
D.2. Kazanilan Derece

. EBB147  EGITIM BiLIMINE GiRi!
D 3. Ggrenim Duzeyi

D 4. Kayit Kabul Kosullar ING127 | TEMEL INGILIZCE |

MTO191 MATEMATIK |

D.5. Kazanilan Derece Gereklilikleri ve
Kurallar

Zoru|
D.6. Gneeki Ogrenmelerin Taninmas!

In 8. Ogretim Program _

D9 Program Yeterlilikleri

D.10. Ders Prog. Yeter. Matrisi 2. Yanyll

D.11. TYYCIProg. Yeterlilikleri Matrisi

D.12. Mezunlanin Mesleki Profili AiT104 |ATAILK.VE INK.TARII

D.13. Bir Ust Odrenime Gegis BTO106 | TURKGE Il SOZLU ANL

D.14. Ggretim Programinin Yapisi BT6112 | EGITIMDE BILi§iM TE}

D.15. Sinaviar Dederlendirme ve

Notlandirma EBB148 EGITIM PSIKOLOJISI

D.16. Mezuniyet Kogullar iNG128 | TEMEL INGILIZCE Il
D.17. Egitim Tari MTE192 | MATEMATIK Il

D.18. Program Sorumlusu

Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Ogretmenligi Programi
Ders Listesi

(_) HACETTEPE UNIiVERSITESI
Ders Katalogu / AKTS Bilgi Paketi

Ogrenciler Igin
Genel Bilgiler

Bil Iglsayar ve Ogretim Teknolojileri

D.1. Program Hakkinda Genel Bilgi

D.2.Kazanilan Derece
D.3. &grenim Diizeyi

D.4. Kayit Kabul Kosullan

D 5. Kazanilan Derece Gereklilikleri ve

Kurallar

D.6. Onceki Ojrenmelerin Taminmasi

D.7. Programin Amaci
D.8. Giretim Programi
D.9. Program Yeterlilikleri

D.10. Ders Prog. Yeter. Matrisi

D11 TYYC/Prog. Yeterlilikleri Matrisi

D.12. Mezunlann Mesleki Profil
D 13. Bir Ust renime Gecis
D.14. Ofretim Programinin Yapisi

D.15. Sinavlar Degerlendirme ve
Notlandirma

D.16. Mezuniyet Kogullan
D.17. Editim Tari
D.18. Program Sorumlusu

Bize Ulasin

AIT103 - ATA. LK. ve INK.TAR.I

Onkosul(lar)-var ise
Dersin Dili
Dersin Taru

Dersin verilme sekli

Dersin 6grenme ve Ggretme teknikleri

Dersin sorumiusu(lar)

Dersin amaci

Universite Yasamina Girig (Bilgisayar Okuryazarligi)

Turkge
Zorunlu
Yz yiize

Anlatim
Tartisma

Enstiti Ogretim Elemanlari

Tirkiye Cumhuriyeti devletinin Osmanli imparatorlugu'nun
yikilmasindan sonra laik ve Gniter yapida ulus-devlet olarak
kurulusunu, bu kurulus esasina gore bicimlenen
cafdaglasma tecribesinin tarinini; Turkiye Cumnuriyeti
devletinin kurucusu Mustafa Kemal Atatiirk'an énderliginde
gerceklestirilen Turk Devriminin, ulus-deviet ve cagdasiik
ve laiklik olgularinin Tlrkiye baglaminda ifadesi ve
anlamina karsilik gelen Atatirkci Dusince'yi geng
nesillere 6gretmek ve bunun degerini idrak ettirmektir. AIT
103 dersini alan 6grenciden, Tarkiye Cumhuriyeti'nin
Kurucu temel ilkeleri ve Turk Devrimi cergevesinde, bu
distinceyi akil ve bilim, cagdaslik normiar icinde milli
esaslara gore uyarlayarak ve uygunlastirarak toplum, birey
ve Ulke seviyesinde cagdas sorunlarin ¢6ziimi Gzerine
siniflama, betimleme, aciklama, analiz yetenegini
kazanmas| hedeflenir.

1. 1. Tarihsel bilginin, bir konu/sorun ve zaman kesiti,
olay-olgular, akiorleri etrafinda cézimlenmesi, bu
tarinsel olay-olqunun yazim ve anlati bicimieri,
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Hacettepe Mobil Uygulama

HACETTEPE UNIVERSITESI

Avea Kampus1
@
=
aveakampus]...

2 0 | = o ‘
A o Ia l:l n - - Mesajlar OQ Bilgi KO!(!JEnE
':_ :m-}'n‘ It -}l :' I'| ||I Sistemi
.tl_ e[ J

App Store

)
(o ~'n
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Hacettepe E-Posta Hesabi

8
« Hepinizin birer tane Hacettepe uzantili e-posta adresi var.

 Eger yoksa Bilgi Islem Dairesi ile iletisime gecin.

« Bu adres bazi durumlarda gerekecektir.

« E-posta hesabiniza ulasmak icin Hacettepe Ana sayfasini ziyaret
ediniz.

ORACLE

Posta Servisi

Kullanicr Ad:
Parola:
Enalish v Giris
ORACLE

Copyright © 2010, Oracle and/or its affiliates. All rights reserved. Use is subject to
license terms.

UNI 101 - Universite Yasamina Giris (Bilgisayar Okuryazarlig) 127



E-Posta Hesabi Kullanimi

8

Posta Servisi Hoggeldiniz Tayfun AKN Tema Yardm Ciag
byl (3 6 g Inbox

= 2y Posta Al gl vaz QT

Iﬁ-v ﬁ?' ' O # & subject From Size T .
Quota: | 0% of 5120.0MB This folder is empty

=] tayfunakin@hacettepe.edu.tr
=1 Inbox

LI B N A

i T Mesajlarin goruldugu, listelendigi kisim.
Drafts

Bu mesajlara tiklanarak mesajlar okunabilir.
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E-Posta Gonderme

| N
Gonder ‘ (7

Inbox [ Ho subject] = i
ek * To (Kime) kismina, e-posta

@ f'. = save |88 Bec | 5 spelcheck = 52 Secenekler P Cancel génderilmek istenen adres yaZI|II'.
a Hedet adres — - Birden fazla aliciya e-posta

Bil | deril K ki 0 gonderilmek istendigi durumda

ilgi amacli gonderilecek kisi ' herhangi bir alicinin diger alicilarinin e-
_ posta adreslerini gormemesi igin Bcc

Diger alicyari gizleme E2) kismi kullanihr

Konu

« Konu kismina e-postanin basligi
yazilir.

A-H-8B 1 U @ L- @~ @ —E

[
[l
[l
[l
i
E I
|:| ]
|:| ]

« Ortadaki genig kisma, e-postanin
_ icerigi yazilir.
Icerik
« Eger e-postaya bir ek konulacaksa
ilistir Kismi kullanilir.

» Mesaj tamamlandiktan sonra gonder
butonuna basilir.
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UNi 101-Universite Yasamina Giris Dersi

«Bilgisayar Okuryazarhgi» Bileseni Sorumlulari

@

«  Prof. Dr. Stileyman Sadi SEFEROGLU
* Ars. Gor. Buket TASKIN

« Ars. Gor. Mehmet TEMIZKAN

+  Ars. Gor. Muhittin SAHIN

« Ars. Gor. Omer DEMIR

« Ars. Gor. Sinan KESKIN

* Ars. Gor. Tayfun AKIN

Hacettepe Universitesi
Egitim Fakultesi
Bilgisayar ve Ogretim Teknolojileri Egitimi Bolumu
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